Microsoft Teams - Aufgabenfunktion

Wichtige Begriffe

Hauptmeni Registerkarte

Team T

@ Team  ©¢ Besprechung ®

< Alle Teams m Allgemein Beitrage Dateien Klassennotizbuch Aufgaben Noten Graf-Dodiko-Schule —+

B Assignments Montag 08:05
Emma und der blaue Dschinn. Kapitel 2: Karim

Fallig 25. Jan

Aufgabe anzeigen

Allgemein

Antworten
Deutsch e one

Fragen zu Aufgaben Gestern

Mathe B Assignments  Gestern 08:00 @

Emma und der Blaue Dschinn. Kapitel 2: Karim

Fallig 26. Jan

Aufgabe anzeigen

& Antworten

Kanéle

Bei dieser PC-Ansicht befindet man sich Team Lerngruppe X und dort im Kanal Allgemein in der Registerkarte Beitrage. Hier werden alle
Aktivitaten des Teams angezeigt, z.B. Aufgaben, Beitrdge anderer Teammitglieder usw.

Auf dem Tablet erscheint die Ansicht etwas anders. Das Hauptmeni befindet sich am unteren Rand des Bildschirms und nicht wie auf dem PC
links am Rand. Die weitere Vorgehensweise bleibt jedoch gleich.

In Teams kann der Lehrer / die Lehrerin digital Aufgaben stellen.



Es gibt mehrere Mdglichkeiten, Aufgaben zum Bearbeiten zu 6ffnen.

1. In dieser Ansicht auf ,,Aufgabe anzeigen* klicken.
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Assignments Montag 08:05

Emma und der blaue Dschinn. Kapitel 2: Karim

Fallig 25. Jan
Aufgabe anzeigen
< Antworten
Gestern

Assignments  Gestern 08:00 263,

Emma und der Blaue Dschinn. Kapitel 2: Karim

Fallig 26. Jan

Aufgabe anzeigen

<’ Antworten

2. Im Hauptmenii auf ,,Aufgaben“ klicken. Nun erscheinen alle Aufgaben unter der Uberschrift ,,Zugewiesen“. Vor der Aufgabe steht das
Kirzel des Teams, in dem die Aufgabe zugewiesen wurde. Man sieht bereits das Datum, wann die Aufgabe féllig ist. ,,Fallig“ bedeutet,
dass die Aufgabe bis zu diesem Termin /Zeitpunkt abgegeben sein muss. Durch Anklicken / Antippen der Aufgabe 6ffnet sie sich.

Emma und der Blaue Dschinn. Kap. 3




Durch Anklicken der Aufgabe wird diese sichtbar.

Man sieht nun alle Einzelheiten zur Aufgabe: den Titel, Arbeitsanweisungen, wann sie abgegeben sein soll und eventuell zuséatzliches Material.
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. Titel der
& Zuriick
Aufgabe
_ Fahrradfahren immer mit Helm
Allgemein Fallig morgen um 23:59
Anweisungen
Ab g ab eter m | n 1. Schaue dir das Video an: https.//www.youtube.com/watch?v=1Pccy7sLt04&t=1s

2. Bearbeite das AB dirket im Word Dokument und gib es wieder bei mir ab.
Referenzmaterialien

@] Fahrradfahren immer mit Helm.docx

Meine Arbeit

& Arbeit hinzufiigen

) O S Besprechung
Erreichbare Punkte
(nur wenn vom L. vorgesehen)

Punkte
Keine Punkte

Vorlesefunktion

Arbeitsanweisungen
zu der Aufgabe

Arbeitsmaterial zu der Aufgabe. Hier: ein
bearbeitbares Worddokument. Durch einen Klick
darauf offnet sich das Material und kann direkt in
Teams bearbeitet oder ausgedruckt werden.

Nun kann die gestellte Aufgabe bearbeitet werden.

Ist sie fertig bearbeitet, kann die Aufgabe auch direkt in Teams wieder abgegeben werden.



Abgeben von Aufgaben:
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. & Zuriick

_ Punkte

Fahrradfahren immer mit Helm Keine Punkte
Allgemein Fallig morgen um 23:59

Anweisungen

1. Schaue dir das Video an: https://www.youtube.com/watch?v=1Pccy7sLt04&t=1s
2. Bearbeite das AB dirket im Word Dokument und gib es wieder bei mir ab.

Referenzmaterialien
@) Fahrradfahren immer mit Helm.docx

Meine Arbeit

& Arbeit hinzufiigen

Zum Abgeben von Aufgaben klickt man unter ,,Meine Arbeit“ auf ,,Arbeit hinzufiigen®“.
Nun konnen Dateien oder Fotos hochgeladen werden. AnschlieRend unbedingt auf ,,Abgeben* klicken!
Nun erscheint oben rechts die Angabe, dass die Aufgabe abgegeben wurde.

A O S Besprechung
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Allgemein
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Fahrradfahren immer mit Helm
Fallig morgen um 23:59

Anweisungen

1. Schaue dir das Video an: https.//www.youtube com/watch?v=1Pccy7sLt048&t=1s

2. Bearbeite das AB dirket im Word Dokument und gib es wieder bei mir ab

Referenzmaterialien

@) Fahrradfahren immer mit Helm.docx

Meine Arbeit

Punkte
Keine Punkte

v 1O St Besprechung

(&) Abgegeben am Mo, 25. Jan. 2021, um 16:51. v Abgabe riickgingig



